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TEMA: PROTOCOLO PRESENTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE -
LUGAR: JARDIN MANANTIAL
-SEDE: JARDIN MANANTIAL

RESPONSABLES: | RESPONSABLE DEL SERVICIO — EQUIPO DE TALENTO HUMANO

POBLACION: TALENTO HUMANO

HORA INICIO: 4:00 pm HORA FIN: 5:00 pm

OBJETIVO

Socializar con el talento humano del jardin infantil el documento Momento Servicio,
relacionado con la prestacion del servicio de transporte en actividades pedagégicas
fuera de la institucion, con el fin de fortalecer la comprension de los protocolos, la
corresponsabilidad y el cumplimiento de las normas de seguridad vial aplicables al

traslado de los nifios y ninas.
METODOLOGIA

La actividad se desarrollé a través de una reunién informativa y participativa, en la
cual se presentd el instructivo, se explicaron los procedimientos y se generd un
espacio de retroalimentacién para aclarar dudas y sugerencias por parte del equipo

de trabajo.
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 4:00. del dia 28 de abril 2026, en la sala de reuniones de la institucién,
se dio inicio a la socializacion del documento Momento Servicio, orientada al
personal docente, administrativo y operativo.
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Durante la jornada se resalt6 que, aunque el jardin no cuente con transporte escolar
permanente, en caso de programarse una salida pedag6gica serd necesario
contratar un servicio autorizado, el cual debe ajustarse a las disposiciones legales

vigentes para el transporte de nifios y nifias menores de 5 afios.

Los puntos principales expuestos fueron:

e Entrega vy recibo de los nifos/as: Las docentes deberan entregar a los
menores directamente a la monitora y docente asignada a la ruta. EI motor
del vehiculo debera permanecer apagado mientras se realiza el proceso.
e Responsabilidad compartida: Tanto conductores, monitoras, docentes como
personal administrativo deben garantizar el cumplimiento de las normas de
transito y seguridad.
e Recepcion al llegar al jardin: Una docente designada recibira a los nifios y
los acompafara a sus respectivos salones, informando de cualquier
novedad.
e Reuvision final: Se recalco la obligacion de verificar al finalizar el recorrido que
ningln nifio o nifia permanezca dentro del vehiculo.
e Planificacion anticipada: El talento humano debera coordinar previamente
horarios, rutas y medidas de seguridad antes de cada salida. Y
e Comunicacion efectiva; Todo el personal involucrado debera contar con

medios de comunicacién disponibles durante los recorridos.

Al cierre, se destaco la importancia de la corresponsabilidad institucional en la
proteccion integral de los nifios y nifias, resaltando que el cumplimiento de este

protocolo refuerza la confianza de las familias y garantiza la seguridad durante las

salidas pedagogicas.
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